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¢Como usar la imagen de FICOSEC para promover el proyecto?

El documento servira para especificar los lineamientos para el uso de la imagen institucional de
FICOSEC en la implementacion de los proyectos, atendiendo a las necesidades particulares segin
sea el caso.

Para FICOSEC es importante aparecer en cada uno de los documentos, publicidades, articulos, asi
como en menciones por parte de implementadores con intencion de dar difusion al esfuerzo del
sector empresarial en el financiamiento de cada uno de los proyectos.

Por lo anterior, es necesario el estricto apego a lo siguiente, asi como al Manual de Imagen de
FICOSEC en donde aparece el uso correcto de su logotipo.

Contacto:

6144132401
Unidad de Proyectos- proyectos@ficosec.org

Comunicacioén Social- nabil.grijalva@ficosec.org

Elementos indispensables en todos los proyectos de FICOSEC que deben considerarse en
presupuesto.

Informacion importante para la socia implementadora:

-Los gastos de promocion y publicidad presupuestados en el proyecto y pagados exclusivamente
por FICOSEC debera integrar solo el logo de FICOSEG; la inclusion de otros aliados se dara cuando
aporten al menos el 30% del concepto presupuestal del que se trate.

-Los aliados que aporten menos del 10% del costo total del proyecto no seran considerados en la
promocion y publicidad del proyecto.

Disefios
Los disefios que seran sujetos a revision por parte de la Unidad de Proyectos y Comunicacion de
FICOSEC seran unicamente aquellos relacionados con el proyecto.

Los disefios pueden utilizarse en materiales impresos como:

+Lonas, flayers, back, escenarios, manteles, playeras, material institucional y otros en los que se
requiera uso de la imagen de FICOSEC.

+ Infografias, material digital para redes sociales.

El proceso de validacion sera el siguiente:

1. La implementadora debera de enviar los disefios dirigido a Unidad de proyectos copiando a su
enlace de comunicacion para su revision.
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a. En asunto de correo redactar: Nombre de Proyecto / Disefio que se busca validar.

En el cuerpo del correo, se incluira:

-En dénde se usara el disefio.

-En caso de requerirse el uso de recursos se debera indicar el concepto en donde se encuentra
presupuestado.

2.2. Una vez revisados las propuestas de disefio, se enviaran las observaciones a la
implementadora.

3. Laimplementadora debera considerar las observaciones realizadas por FICOSEC y enviara la
segunda version para revision y validacion.

4. Una vez que la Unidad de Proyectos y el area
de Comunicacion de FICOSEC lo validen, podra
darse la difusion.

5. Todos los disefios impresos y digitales deberan
contener:
-Nombre del proyecto.
-Logo de la implementadora y logo de
FICOSEC.
-Leyenda “Proyecto financiado por FICOSEC”.
-Codigo QR FICOSEC, FB FICOSEC, Tw
FICOSEC, IG Ficosec_estatal, Youtube
FICOSEC, en la parte inferior o en donde no
condicione la estética del disefo.

Lona desmontable/pendon

Contar con lona desmontable /pend6n de 1.6 mts de alto
por 60 cm de ancho con logotipo de FICOSEC y logo de
implementadora. Colocar en la parte superior de esta
publicidad la leyenda “Proyecto financiado por FICOSEC”, de
manera visible.

PROYECTY FiANANCIADg pgp Foseg

: b
Las lonas que busquen reclutar a usuarios y tengan d ‘TU LOGO
actividades con fechas y horario especificos, asi como "'
numeros de contacto, deberan llevar esta informacion de
manera clara a fin de que se logre la capatacion correcta de FICOSEC
personas. Empresarios do Chihuohua

Ademas, debera llevar la leyenda “Proyecto financiado por
FICOSEC” de manera visible asi como los logotipos y redes
sociales correspondientes.
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Si existe un financiador mas, habria que coordinar el material de publicidad con el area de
Comunicacion Social de FICOSEC para que pueda hacerse mencion.

En caso de usar otra lona/pendén/display con otrasmedidas, sequir la misma logica: logo
de FICOSEC, logo de implementadora y leyenda en parte inferior “Proyecto financiado por
FICOSEC”, de manera visible.

Video promocional

La socia implementadora podra seleccionar de acuerdo a su criterio un prestador de servicios
para la realizacion de su video, tomando en consideracion a quien se encuentre en el Padron de
proveedores, el cual puede consultarse en ficosec.org.

El proceso de validacion de video promocional sera el siguiente:

1. FICOSEC se contactara via correo electronico con la implementadora para dar inicio a proceso
de elaboracion de video promocional.

2. Se enviara un correo en donde:
a. Se adjuntara propuesta de guion para que la implementadora pueda revisarlo y sugerir
cambios.
a.l. Silaimplementadora realiz6 algin cambio o marco6 observaciones, debera enviarlo al
personal de FICOSEC para su validacion.
3. Laimplementadora debera de tomar en cuenta la disponibilidad presupuestal para dicho rubro.
4. Una vez elegido proveedor, la implementadora debera informar a la Unidad de Proyectos su
eleccion y agregar la cotizacion seleccionada.
Para la elaboracion del video:
1.La implementadora contacta a proveedor elegido y revisan de manera conjunta el guion final.
2.En caso de que se trate de un video de “resultados” o “cierre”, el proveedor podria iniciar
con las tomas considerando que habra una insercion final del total de beneficiarios una vez la

implementadora haya entregado a tiempo su informacion y FICOSEC pueda validarla.

3.La implementadora agendara con el proveedor las fechas y horas de grabacion y se notificara a
FICOSEC (UP y Comunicacion).

4.Una vez obtenido el primer borrador del video, se pasa a revision de FICOSEC.

5.Validado el video y atendidas las observaciones, la implementadora entregara a FICOSEC el
video final.

6.Difusion de video en redes oficiales de la implementadora y FICOSEC.
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Videos de proyectos
Para la elaboracion de un video promocional incluido dentro del presupuesto del proyecto
financiado por FICOSEC, deberan considerarse lo siguiente:

* Si es un video de inicio de proyecto el guion se enfocara en:
-Objetivo del proyecto
-Inversion de FICOSEC
-Metas por alcanzar
- Testimonio de implementador.

Las imagenes deberan concentrarse en espacios en donde se realicen las actividades del proyecto.

« Si es un video de resultados de proyecto el guion se enfocara en:
- Objetivo del proyecto

- Inversion de FICOSEC

- ¢Qué resultados se obtuvieron? Metas alcanzadas.

- Testimonio de implementador

- Testimonio de beneficiarios.

La duracion estimada sera de 3 a 4 minutos en ambos casos.
La implementadora sera la encargada de recabar las firmas correspondientes de testimoniales, asi

como de padres, madres o tutores de las nifias, nifos y adolescentes que aparezcan el en video,
con intencién de asegurarnos del consentimiento de uso de imagen.

Yk
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Elementos indispensables en proyectos de FICOSEC segun actividades comprometidas que
deben considerarse en presupuesto.

En caso de tener eventos:

Fondo para presidium

Si se utiliza una imagen de fondo (back) para presidium, esta debera tener en la parte superior los
logotipos de FICOSEC, implementadoras o aliados, todos en la misma proporcion de tamafios y
visibles al publico (consultar el Manual de imagen de FICOSEC para mayor detalle), ademas de la
leyenda en parte inferior “Proyecto financiado por FICOSEC”, de manera visible.

T e

LOGOS LOGOS FICOSEC [ 0GOS LOG

Empresarios de Chihvahua

PROYECTO FINANCIADO POR FICOSEC

El uso de marbetes/personalizadores o acrilicos con nombres de integrantes del presidium debera
llevar el logo de FICOSEC.
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En caso de utilizar manteles que cuenten con logos de implementadora u otros financiadores,
deberan de igual manera contar con el logo de FICOSEC colocado en la parte frontal y visible al
publico. Si se usan manteles lisos no sera obligatorio agregar el logo.

" FICOSEC

Empresarios de Chihuahua

Reconocimientos

Los reconocimientos en entrega de graduaciones o término de capacitaciones deberan llevar el
logo de FICOSEC en la parte inferior o superior alineado a la firma de la direccion de FICOSEC, asi
como colocar la leyenda “Proyecto financiado por FICOSEC” en |a parte inferior derecha.

Esta norma exceptla reconocimientos y certificaciones que sean emitidas por instituciones
educativas o se tengan autorizaciones oficiales. Para exceptuar este punto se requiere la emision
de una carta en donde se establezcan los motivos por los cuales no se puede citar a FICOSEC y
usar el logo.

2™l v Loco FICOSEC
‘ g Empresarios de Chihuahua

RECONOCIMIENTO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut

labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco

laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore

LOREM IPSUM LOREM IPSUM

A N PROYECTO FINANCIADO POR FICOSEC



En caso de tener actividades en aulas escolares, centros comunitarios, capacitaciones o espacios
comunes sera necesario lo siguiente:

Lona permanente del proyecto:

De 1.60 mts. de alto por 60 cm de ancho con logotipo de FICOSEC e implementadora y colocar e
la parte superior o debajo del nombre del proyecto a fin de que sea visible, la leyenda “Proyecto
financiado por FICOSEC”, la cual debera colocarse en la entrada al recinto o en un lugar que les
permita a las y los beneficiarios identificar a las instituciones participantes.

Debera agregarse a esta lona las redes sociales de FICOSEC: FB FICOSEC, TW FICOSEC, IG
Ficosec_estatal, Youtube FICOSEC, ademas del QR Ficosec.

PROYECTQ FiANANCiaDg POR Ficosgp
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Cualquier otra lona, display o pendén con otras medidas, debera seguirse la misma logica del
punto anterior.

Playeras o prendas para vestir

El personal que trabaje en la institucion implementadora y si asi es presupuestado, debera usar
alguna playera o prenda de vestir con el logo de FICOSEC con el fin de que se identifique frente al
proyecto.
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FINANCIADO POR FICOSEC

En caso de que el proyecto lo amerite y se encuentre en su presupuesto, los beneficiarios (as)
deberan portar una playera/sudadera con el logo de FICOSEC acompafado por la leyenda
“Proyecto financiado por FICOSEC”.

Material de papeleria que requieran las y los beneficiarios para su participacion en el proyecto,
asi como otros articulos sugeridos y autorizados en el presupuesto, debera contar con el logo de
FICOSEC:

1) Lapices y boligrafos.

2) Libretas o cuadernos de trabajo.

3) Listas de asistencia

4) Carpetas.

5) Tazas, termos o contenedores.

6) Invitaciones, flyers o tripticos informativos.

7) Instrumentos de trabajo o equipamiento deberan rotularse o identificarse con el logo de
FICOSEC, con un vinil previamente autorizado por Comunicacion Social de FICOSEC, en caso de
que hayan sido financiados por nuestra institucion. Ej: Instrumentos musicales, escritorios, sillas,
equipos de computo, entre otros.
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Uso de imagen en eventos, presentaciones o talleres
Todo disefio y documento que implique el uso de la imagen y mencién de FICOSEC deberd ser
validado por el drea de Comunicacién Social antes de su difusion.

El proceso de validacion de todos los disefios para la publicidad del proyecto sera el siguiente:
La implementadora debera de enviar las propuestas de disefios de flyer, poster, invitaciones,
infografias, lonas/pendones, disefios para redes sociales y otros; a la Unidad de Proyectos (UP)
copiando a su enlace de comunicacion para su revision.

En asunto de correo redactar: Nombre de Proyecto / Disefio que se busca validar.
En el cuerpo del correo debera de incluir:
i. Para qué o donde se usara el disefio/ o en qué medios de difusion.
ii. Dimensiones (en caso de aplicar).
iii. Fecha en la que se usara o se difundira.
iv. En caso de requerirse el uso de recursos se debera indicar el concepto en donde se
encuentra presupuestado.

Una vez revisados los borradores por parte de Unidad de Proyectos y Comunicacion de FICOSEC,
se enviaran las observaciones a la implementadora.

La implementadora debera de subsanar las observaciones y enviar la segunda version para
revision y validacion.

La UP y el area de Comunicacion de FICOSEC lo validaran y daran el visto bueno para su difusion.
Todo disefio debera contar con la leyenda “Proyecto financiado por FICOSEC”, ademas de los
logotipos correspondientes.

Uso de imagen en prensa

e Los comunicados de prensa por parte de la institucion que implemento6 deberan ser validado
el area de Comunicacion Social y la Unidad de Proyectos de FICOSEC antes de ser difundido.
(Ejemplo adjunto en anexo 3)

e (Cada proyecto debe generar al menos un comunicado de prensa de resultados por trimestre
mencionado la leyenda “Proyecto financiado por FICOSEC”.

e Larealizacion de una rueda de prensa debera hacerse del conocimiento del area de
Comunicacion Social y la Unidad de Proyectos de FICOSEC para coordinar la logistica.

e Cualquier rueda de prensa que no se encuentre dentro de las actividades programadas y que
se organice por iniciativa de la implementadora debera hacerse del conocimiento de la Unidad
de Proyectos y de Comunicacién Social de FICOSEC.

Considerar como minimo una semana antes de la fecha prevista.
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» Sesugiere la convocatoria de medios de comunicacion al inicio de cada proyecto como
“lanzamiento” del mismo.

e Lahora estimada para la rueda de prensa debera ser entre las 9:00 y 12:00 hrs. para una
mayor y mejor cobertura.

» Contar con lona desmontable/penddn de 1.6 mts de alto por 60 cm de ancho con logotipo de
FICOSEC y logo de implementadora. Colocar en la parte inferior de esta publicidad la leyenda
“Proyecto financiado por FICOSEC”, de manera visible ademas del Cédigo QR FICOSEC.

» Encaso de usar otra lona/penddn/display con otras medidas, sequir la misma logica: logo
de FICOSEC, logo de implementadora y leyenda en parte inferior “Proyecto financiado por
FICOSEC”, de manera visible ademas del Codigo QR FICOSEC.

» Eluso de marbetes/personalizadores o acrilicos con nombres de integrantes del presidium
debera llevar el logo de FICOSEC.

Uso de imagen en documentos, informes, evaluaciones, discursos y otros

e Todo documento de entrega a terceros o que se planee para su difusion como lo son informe
de actividades, evaluaciones del proyecto, discursos y otros similares, deberan nombrar a
FICOSEC como financiador ademas de incluir en sus portadas el logotipo institucional.

e Enla portada o primera hoja de interiores en su parte inferior, debera llevar la leyenda
“Proyecto financiado por FICOSEC”".

/"{ TU LOGO
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“PROYECTO FINANGIADO o Flcosec.

e Cualquier documento elaborado por la implementadora debera tener la autorizacion de
FICOSEC antes de su entrega a terceros o publicacion. Estos se enviaran a la Unidad de
Proyectos que a su vez compartira con Comunicacion Social de FICOSEC para su validacion.
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e Laimplementadora estara obligada a mencionar a FICOSEC en su informe anual, informe de
resultados, avances y similares, con el porcentaje de financiamiento al que fue acreedora.

e En caso de cualquier publicacion de corte literario, informativo e investigativo, debera
contener en la primera pagina previo al contenido:

“Fundacién Ficosec A.C. ha sido responsable solo en la revision de esta publicacion con el fin de
que cumpla el objetivo para el cual fue desarrollada; sin embargo, dejamos a criterio de quien
lo lee sobre la interpretacion y el uso del material. La informacién u opiniones vertidas en la
publicacién no corresponden a Fundacion Ficosec A.C., por lo que estard exenta del uso que se
le dé a la presente y en ningtin caso podra ser considerado como responsable de dafio alguno
causado por su utilizacion, siendo las y los autores a quienes se atribuye el contenido”.

Memoria fotografica de los proyectos

Las fotografias de evidencia por parte de implementadoras para su resguardo, para envio a
FICOSEC, prensa o difusion en redes sociales y otros, procuraran enfocar el logo de FICOSEC
colocado en el material de lonas, pendones, manteles y otros
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Anexo 1
Ejemplo de guion para video de proyecto

Proyecto Justicia Civica Tiempo sugerido para

Duracion: 4min. : el clip

Audiencia: consejeros FICOSEC, empresarios, organizaciones de la sociedad civil, | diencia cl
autoridades de gobierno, academia, prensa. . Colocar audiencia clave.

Imagen Tiempo
i

Logode FICOSEC,

logo de UFI Mdsica de fondo/Intro/logos 5”
Logotiposde la Convencidos de que la 80"
Direccién de Seguri- Musica seguridad se construye
dad PUblica Munici- | de fondo desde lo local, apoyamos a
pal de Chihuahua (tenue) la Direccion de Seguridad
Logo de Justicia Publica de Chihuahua en

Voz en off el desarrollo del modelo

Civica de Justicia Civica, el cual
busca facilitar y mejorar la
convivencia en la comuni-

dad y evitar que los conflic-
tos y faltas administrativas
escalen a conductas delic-
tivas o actos de violencia.

Fue por medio de una con-
vocatoria que se seleccion-
aron a 3 organizaciones de
la sociedad civil para que
adultos y menores rein-
cidentes canalizados por
la Direccion de Seguridad
Publica Municipal pudieran
recibir atencion terapéuti-
cay tratamiento contra las
adicciones.

Logotipo de organ-
izaciones imple-
mentadoras.

El apoyo de FICOSEC fue
fundamental para que el
modelo iniciara con éxito:
la colaboracion sociedad
civil y autoridad facilitd
establecer acciones que
contribuyen en la detec-
cion y atencion del prob-
lema delincuencial desde
la raiz.

Imagenes de ac-
tividades con las
organizaciones y
beneficiarios.
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Imagen

Cuadro deimple-
mentador OSC

Cuadro de benefi-
ciario/a

Logo de FICOSEC

Experiencia con
internos, ;como
contribuye el
programa a la
formacion de
mejores ciu-
dadanos y cual
es el impacto
en jovenes,
adultos, nifos y
familias?

;Cual ha sido tu
experiencia en
el programa?

;Como crees
que este inter-
namiento pueda
contribuir en tu
vida?

;Qué te gus-
taria hacer

al concluir el
programa: en tu
familia, trabajo
o escuela?

;De qué manera
agradecerias a
FICOSEC Yy a los
empresarios de
Chihuahua?

Voz en off

Testimonio de implemen- 40”
tador.
Testimonio de benefi- R
40

i ciario/a de acuerdo con
preguntasbases.

FICOSEC: Hagamos de
Chihuahua el estado mas
seguro de México

Si se considera
testimonio, elaborar
preguntas clave.
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Ejemplo de guion para video resultados/ cierre de proyecto

Proyecto Reciclado de lentes con las internas del Cereso femenil Aquiles Serdan

Duracion: 2 min.

Audiencia: consejeros FICOSEC, empresarios, organizaciones de la
sociedad civil, autoridades de gobierno, academia, prensa.

Sonido Texto
II;EZQC?SCIIE% Musica de fondo/ 27
Intro/logos
. L. ) 60”
Logotipo de MUsica de |: Ofrecer oportunidades
Ceredil A.C fondo |:laborales a las mujeres
(tenue) | privadas desulibertadal | . f
interior del Cereso
Femenil 1, asi como
Imagenes de Voz en off | brindarles un empleo
internas formal una vez que
acomodando concluyan con su pen, es
lentes, haciendo el objetivo del proyecto
sus actividades. Reciclado de lentes con
las internas que imple-
menta Centro de Reci-
clado y Distribucion de
Lentes A.C. en Chihua-
hua, con el financiamien-
to de Ficosec, quien
durante varios afios ha
apoyado esta inter-
. Entexto: vencién favoreciendo a
: Financiamiento la reinsercién y el biene-
. FICOSEC star de las internas y sus
: pesos --------------------------------------
El proyecto ha beneficia-
do a cerca de 25 mujeres
en estaicondicion. ..
;Como ha
favorecido
el proyec-
toalas
internas?

Tiempo estimado
canRCURRen,

Objetivo
del proyecto.

Objetivo
del proyecto.

Resaltar los
avances,
resultados.

Preguntas
de base.
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Imagen

Cuadro deimple-
mentador OSC

Cuadro de benefi-
ciario/a

Logo de FICOSEC

Redes Ficosec

Sonido

;De qué
manera el
proyecto
ayuda en
su reinser-
cion?

;Como
describe el
apoyo de
Ficosec?

:Qué
cambios
has perci-
bido en tu
vida?

;Cual es el
aprendiza-
je que ha
recibido?

;Como

agrade-

cerias al
sector

empresari-
al de

: Chihua-
: hua?

Texto

. Testimonio de imple-
imentador en Ceredil A.C.

Testimonio de benefi-
ciario/a de acuerdo con
preguntas bases.

30”

30"

Logo Ceredil-A. C.

Testimonio de
implementadora.

Testimonio de uno o
dos beneficiarios.

Preguntas base y

“ agradecimiento a FICOSEC.

Logos de FICOSEC e
implementadora. Redes
sociales de FICOSEC




Anexo 2
EJEMPLO DE COMUNICADO DE PRENSA
Elementos basicos

gesesene

15 de marzo de 2023

Capacita FICOSEC a organizaciones de la sociedad civil para la....

implementacion de proyectos en la zona centro sur del estado

i eLa Unidad de Proyectos de FICOSEC ofrecié capacitacién en linea para las

Publicidad para el proyecto financiado por FICOSEC

----- - Fecha

----- - Titulo

Bullet
introductorio

organizaciones civiles e instituciones. I
ePresentan plataforma digital para el llenado de solicitud.

¢ FICOSEC a través de su Unidadde Proyectos realizo la Capacitacion para la
i implementacion de un proyecto dirigido a organizaciones de la sociedad civil
 instituciones gubernamentales con interés de llevar a cabo un proyecto en la
zona centro sur del estado de Chihuahua.

con dos temas
principales.

Introduccion, ;en
qué consistio la

para conocer de qué manera FICOSEC recibe las propuestas, como se debe ;

entregar la documentacién y qué informacion es indispensable para ser sujeto ..

de financiamiento.

La capacitacion que tuvo un horario de 9:00 a 12:00 hrs., en ambos dias, se
ofrecié conintencionde quelasy losinteresados tengan oportunidad de elaborar
una propuesta acorde a los ejes estratégicos de FICOSEC (Intervencion para
la prevencion de la violencia, Fortalecimiento y construccion de capacidades
institucionales, Incidencia en politicas publicas para la seguridad ciudadana
y Estado de derecho y cultura de la legalidad), y cumplan con los requisitos :
especificos para atender a diferentes tipos de poblacion y robustecer a las :
instituciones en sus tareas de prevencion y seguridad. '

En este mismo espacio se presentd la Plataforma digital, una herramienta
disenada por FICOSEC para enviar y solicitar el financiamiento de un proyecto
y la cual facilitara la administracion de la informacién para una mejor control y
lectura de las solicitudes; el cumplimiento de los tiempos de implementacion y
su seguimiento para efectos de transparencia.

La Unidad de Proyectos se mostr6 atenta a las inquietudes de las personas
participantes aclarando sus dudas.

Se prevé una segunda fecha de capacitacion para el 29 de marzo. Para mayores

informes, FICOSEC pone a disposicion el correo proyectos@ficosec.org

implementacion?

Fechay lugar

...... . en donde se

desarrollo.

Cuerpo con

...... - detalles de la

implementacion,
beneficiarios

y metas del
proyecto.

Contacto en caso de
que aplique para el
publico que desee
comunicarse.

Cierre del comunicado
destacando

la vinculacion
institucional entre
organizacion y
FICOSEC.
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