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Guia préactica sobre como adjuntar los documentos de la solicitud en la plataforma.

Los documentos a adjuntar los puedes consultar en el formato F-20 Recepcién de documentacién, y deberan ser
cargados con tu proyecto en plataforma en la secciéon de “Documentacion” que se encuentra en el apartado de
Informacién General.

Al cargarlos deberan estar organizados de acuerdo a las siguientes instrucciones, caso contrario, no podremos
continuar con la revision del proyecto y se hara la devolucién del mismo.

Instrucciones:

Unicamente los siguientes formatos podran ser cargados directamente en el apartado de documentos en formato
pdf:

C-03 Carta Compromiso / Aviso de privacidad

Formato F18 Solicitud de informacion al observatorio
Documento emitido por el Observatorio Ciudadano de FICOSEC
Formato F20 Recepcion de documentacion

Formato F22 Comunicacion

P20 TQ

Los siguientes formatos deberan cargarse tnicamente en el apartado correspondiente dentro de la plataforma:

C-02 Carta de intencion
Formato F21 Beneficiarios
Cartas descriptivas
Instrumentos de medicion

oo ow

*En caso que durante las revisiones estos documentos sean modificados, se deberan eliminar las versiones
anteriores, dejando Unicamente el formato actualizado, ya que no puede haber formatos duplicados.

El resto de la documentacion solicitada, asi como los desagregados de los conceptos, debera ser cargada en
carpetas zip en el apartado de “Documentos” en informacion general siguiendo el siguiente formato:

Debe contener el
desagregado del concepto,

- — - —  asf como cotizaciones en
los casos que aplique.

Carpeta por Subcarpeta por
Tipo de Gasto concepto

*Deberd ser una carpeta zip por cada Tipo de Gasto
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Ejemplos:

Equipamiento

Ny

CotizacionesLaptops

CotizacionesMultifuncional

CotizacionesArchiveros

Excel de comparacién de cotizaciones

e Excel de comparacion de cotizaciones

Justificacién de aumentos (por inflacion)

K e i
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Concepto | Precio Precio Precio Proveedor % por | Precio unitario
unitario unitario unitario seleccionado | inflacion y/o | presupuestado
con IVA de | con IVA de | con IVA aumentos
cotizacién | cotizaciébn | de considerados
Proveedor | Proveedor | cotizacion
1 2 Proveedor

3
Laptops $10,000.00 | $11,000.00 | $9,900.00 | 3 10% $10,890.00

e Justificacion de aumentos (por inflacién)

*Este documento en Excel junto con la justificacion deberan adjuntarse en la carpeta de Equipamiento
siempre que se solicite un concepto de este tipo de gasto.

—

Videos

Lonas

Promocion y
publicidad

~— Desagregado (se refiere a un documento con el listado de
conceptos que se pueden adquirir)

. Papeleria
Materiales y

suministros
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Excel Desagregado de
 traslados

Gasolina

e Excel Desagregado de traslados.

Ejemplo:
Puesto Motivo Lugar de No. De Viajes | Costo por | Total mensual
traslado por mes traslado
Facilitador Impartir Oficina- 20 $60.00 $1,200.00
talleres escuela-oficina

*Los documentos del perfil de la implementadora no deben ser cargados en este apartado, estos documentos
deben cargarse en el apartado correspondiente en el perfil de implementadora.

Los documentos como instrumentos de medicion, asi como cartas descriptivas se debera de cargar directamente
en “Ficha Técnica”

Agregar actividad X

Actividad

Indicador

Responsable

Metodologfa

Documentos de metodologia

Adjunta la carta descriptiva de la actividad y/o cualquier documento que sea necesandyara entender la metodologia

& Adjuntar Documentos

o Medio de verificacion
Linea base Meta
Lugar de intervencién Meses de implementacién

+ Agregar fecha

Insumos

+ Agregarinsumo
Estamos en linea.
Productos ¢En qué puedo ayudarle hoy? |
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Instrumento

r Instrumento X L
- Nota metodolégica

- B n
Instrumento

Instrumento Y L .
E Nota metodolégica

Instrumentos
de medicién

Agregar actividad X

Actividad

Indicador

Responsable

Metodologia

Documentos de metodologia
Adjunta la carta descriptiva de la actividad y/o cualquier documento que sea necesario para entender la mytodologfa

L Adjuntar Documentos

Férmula Medio de verificacion
Linea base Meta
Lugar de intervencién Meses de implementacién

+ Agregar fecha

Insumos

+ Agregar insumo
Estamos en linea.
Productos 4En qué puedo ayudarle hoy? r.

Taller A Carta descriptiva

- TallerB — Carta descriptiva
—
C_ar?as — Carta descriptiva
descriptivas de Taller C
talleres _
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